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ORGANIGRAMMA PERSONALE ATA
ANNO SCOLASTICO 2023-2024

Settore amministrativo

Il personale in servizio nel corrente anno scolastico &€ di 12 unita con la seguente ripartizione dei compiti:

CROSINA FRANCA - RESPONSABILE AMMINISTRATIVO SCOLASTICO (R.A.S.) — 36 ore settimanali — a
tempo indeterminato

Sovrintende con autonomia operativa ai servizi amministrativi-contabili e generali dell'Istituto dei quali
coordina per gli aspetti amministrativi il relativo personale nell'ambito delle direttive di massima impartite e
degli obiettivi assegnati dal dirigente scolastico, curando l'organizzazione, il coordinamento e la promozione
delle attivita.

Settori di competenza: gestione bilancio e contabilita, coordinamento e gestione personale amministrativo e
ausiliario, segretario Consiglio dell'Istituzione

Contatti: Tel.0464/578518 — franca.crosina@scuole.provincia.tn.it

CATANIA RAFFAELANGELO — ASSISTENTE AMMINISTRATIVO SCOLASTICO (A.A.S.) — 36 ore settimanali
— a tempo indeterminato

Settore di competenzae: ufficio bilancio e contabilita. Adempimenti amministrativo-contabili in collaborazione
con R.A.S

Contatti: Tel.0464/578514 — raffaelangelo.catania@scuole.provincia.tn.it

CAMPAGNA MONICA — COADIUTORE AMMINISTRATIVO SCOLASTICO (C.A.S.) — 36 ore settimanali — a
tempo indeterminato

Settore di competenza principale: ufficio protocollo. Gestione sistema Pi.Tre, posta istituzionale e certificata.
Adempimenti personale ATA, organi collegiali (elezioni Consiglio Istituzione), utilizzo locali scolastici

Contatti: Tel.0464/578519 — monica.campagna@scuole.provincia.tn.it

CIABATTI GIANNA — COADIUTORE AMMINISTRATIVO SCOLASTICO (C.A.S.) — 36 ore settimanali — a
tempo indeterminato

Settore di competenza principale: ufficio personale. Adempimenti amministrativi personale docente, supporto
a settori protocollo e personale ATA (al bisogno)

Contatti: Tel.0464/578515 — gianna.ciabattii@scuole.provincia.tn.it

CRUPI BEATRICE GIUSEPPINA — COADIUTORE AMMINISTRATIVO SCOLASTICO (C.A.S.) — 36 ore
settimanali — a tempo indeterminato

Settore di competenza principale: ufficio didattica. Adempimenti amministrativi per gli studenti, attivita
esterne (viaggi istruzione, visite guidate, escursioni sul territorio), esami di stato.

Contatti: Tel.0464/578513 — beatrice.crupi@scuole.provincia.tn.it

FASSAN SILVIA — COADIUTORE AMMINISTRATIVO SCOLASTICO (C.A.S.) — 18 ore settimanali — a tempo
determinato

Settore di competenza: supporto a ufficio didattica per: attivita sportiva, organi collegiali (consigli di classe,
consulte), comunicazioni agli studenti/famiglie, corsi EDA,

Contatti: Tel.0464/578516 — silvia.fassan1@scuole.provincia.tn.it




GIORDANO LETIZIA - COADIUTORE AMMINISTRATIVO (C.A.S.) — 36 ore settimanali — a tempo
indeterminato

Settore di competenza: ufficio didattica.Adempimenti amministrativi per gli studenti, libri di testo. Referente
sicurezza.

Contatti: Tel.0464/578512 — letizia.giordano@scuole.provincia.tn.it

D’ORO ANGELA — ASSISTENTE AMMINISTRATIVO SCOLASTICO (A.A.S.) — 36 ore settimanali — a tempo
indeterminato (in utilizzo)

Settore di competenza: supporto a settore bilancio e contabilita. Adempimenti anticorruzione e trasparenza,
acquisti materiale inventariabile, maneggio denaro, convenzioni e contratti con esterni

Contatti: Tel.0464/578520 — angela.doro@scuole.provincia.tn.it

ROSA’ MONICA — COADIUTORE AMMINISTRATIVO (C.A.S.) — 30 ore settimanali — a tempo indeterminato

Settoriedi competenza: ufficio progetti. Gestione certificazioni e settimane linguistiche, incarichi esperti
esterni, alternanza scuola-lavoro, corsi serali

Contatti: Tel.0464/578517 — monica.rosa@scuole.provincia.tn.it

ROMITO ANGELA MARIA — DOCENTE IN UTILIZZO — 30 ore settimanali — a tempo indeterminato

Settore di competenza: supporto ufficio personale docente e corsi serali, attivita di segreteria generale e
gestione archivio

Contatti: Tel.0464/578516 — angelamaria.romito@scuole.provincia.tn.it

SEGALLA SARA — COADIUTORE AMMINISTRATIVO (C.A.S.) — 36 ore settimanali — a tempo indeterminato

Settore di competenza: ufficio acquisti/EDA. Gestione materiale e magazzini, manutenzioni, adempimenti
studenti corsi EDA.

Contatti: Tel.0464/578516 — sara.segalla@scuole.provincia.tn.it

VICENZI ANTONELLA — COADIUTORE AMMINISTRATIVO (C.A.S.) — 36 ore settimanali — a tempo
indeterminato

Settore di competenza: ufficio personale. Adempimenti amministrativi e compensi accessori personale
docente. Organi collegiali (collegio docenti e dipartimenti). Supporto a settore protocollo (al bisogno).

Contatti: Tel.0464/578521 — antonella.vicenzi@scuole.provincia.tn.it

Settore tecnico

Il personale in servizio nel corrente anno scolastico € di 6 unita, di cui n.1 a tempo determinato

BERLANDA PAOLO — ASSISTENTE DI LABORATORIO SCOLASTICO (A.L.S.) — 36 ore settimanali — a tempo
indeterminato

Settore di competenza: amministratore di rete e sistemi per area didattica e area uffici. Manutenzione
attrezzature informatiche, gestione sito internet

Contatti: Tel.0464/578542—paolo.berlanda@scuole.provincia.tn.it

CHISTE’' RENZO — ASSISTENTE DI LABORATORIO SCOLASTICO (A.L.S.) — 30 ore settimanali — a tempo
indeterminato

Settore di competenza: collaborazione con amministratore di rete e sistemi. Gestione account utenti area
didattica e uffici. Allestimento attrezzature per eventi; assistenza hardware/software. Supporto ad
amministratore di sistema per manutenzione attrezzature informatiche.

Contatti: Tel.0464/578541-renzo.chiste@scuole.provincia.tn.it




CAGOL LINDA — ASSISTENTE DI LABORATORIO SCOLASTICO (A.L.S.) — 36 ore settimanali — a tempo
determinato

Settore di competenza: gestione laboratori di chimica e fisica (manutenzione e conservazione attrezzature e
beni di consumo, smaltimento, ecc.), preparazione delle lezioni in collaborazione con i docenti, verifica
funzionamento dispositivi di sicurezza e fornitura DPI alunni

Contatti: Tel.0464/578534 — linda.cagol@scuole.provincia.tn.it

LEONARDELLI CLAUDIO — ASSISTENTE DI LABORATORIO SCOLASTICO (A.L.S.) — 30 ore settimanali — a
tempo indeterminato

Settore di competenza: gestione laboratori elettrotecnica, automazione, TPSEE, sistemi (manutenzione e
conservazione attrezzature e beni di consumo, smaltimento, ecc.), preparazione delle lezioni in
collaborazione con i docenti

Contatti: Tel.0464/578573 — claudio.leonardelli@scuole.provincia.tn.it

VALENTINI RAOUL — ASSISTENTE DI LABORATORIO SCOLASTICO (A.L.S.) — 36 ore settimanali — a tempo
indeterminato

Settore di competenza: gestione laboratori area edile, cad e topografia (manutenzione e conservazione
attrezzature e beni di consumo, smaltimento, ecc.), preparazione delle lezioni in collaborazione con i docenti,
gestione utenti e caselle della rete locale. Aggiornamento sito internet

Contatti: Tel.0464/578508 — raoul.valentini@scuole.provincia.tn.it

MIALE ANTONIO — ASSISTENTE DI LABORATORIO SCOLASTICO (A.L.S.) — 36 ore settimanali — a tempo
indeterminato

Settore di competenza: gestione account utenti area didattica. Gestione materiali di consumo per
apparecchiature informatiche. Supporto ad amministratore di sistema per manutenzione attrezzature
informatiche. Allestimento attrezzature per eventi; assistenza hardware/software

Contatti: Tel.0464/578541—antonio.miale@scuole.provincia.tn.it

Biblioteca

BISCAGLIA CORRADO — ASSISTENTE BIBLIOTECARIO — 30 ore settimanali — a tempo indeterminato

Settori di competenza: gestione, riordino, conservazione e smaltimento materiale bibliografico. Supporto agli
assistenti di laboratorio e ai collaboratori per allestimenti aule/laboratori

Contatti: Tel.0464/578529 — corrado.biscaglia@scuole.provincia.tn.it

Settore ausiliario
I collaboratori scolastici in servizio sono n.16 di cui n.8 a tempo determinato (incarichi annuali).

Mansioni principali: svolgimento dei servizi generali della scuola con compiti di accoglienza e sorveglianza
degli alunni e del pubblico; servizio di pulizia e di carattere materiale inerenti I'uso dei locali, degli spazi
scolastici e degli arredi. Vigilanza sugli alunni, in collaborazione con i docenti; custodia e sorveglianza
generica sui locali scolastici, piccola manutenzione.

AMISTADI MARA Tempo indeterminato 24 ore p-time su 4 gg.

CAPPELLETTI BARBARA Tempo determinato 36 ore

COLLOTTA INNOCENZA Tempo indeterminato 18 ore p-time su 3gg.




COLO’ MIRIAM Tempo indeterminato 30 ore p-time annuale (36 ore per 10 mesi sett.-giu.)

CROSINA ALESSANDRA Tempo indeterminato 30 ore p-time annuale (36 ore per 10 mesi sett.-giu.)

LA GATTA LUIGI Tempo indeterminato
luigi.lagatta@scuole.provincia.tn.it

MODENA ROMINA Tempo determinato
romina.modena@scuole.provincia.tn.it

MIELI ELISA Tempo determinato
elisa.mieli@scuole.provincia.tn.it

POLI VENTURINI NICOLETTA Tempo determinato
nicoletta.poliventurini@scuole.provincia.tn.it

SANSONI LORENZO Tempo determinato
lorenzo.sansoni@scuole.provincia.tn.it

SANTONI VITTORIO Tempo indeterminato
vittorio.santoni@scuole.provincia.tn.it

TRENTINI TERESA Tempo indeterminato
teresa.trentini@scuole.provincia.tn.it

VIVALDI PAOLO Tempo indeterminato
paolo.vivaldi@scuole.provincia.tn.it

ZECCHINI MARIA ANGELA Tempo indeterminato

mariaangela.zecchini@scuole.provincia.tn.it

TORZANI FEDERICA Tempo determinato
federica.torzani@scuole.provincia.tn.it

ZOINA IDA Tempo determinato
ida.zoina@scuole.provincia.tn.it
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36 ore
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18 ore su 5 gg.
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24 ore su 4 gg.
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